
SCRIVERE

Word
•	Creare Lettere e documenti
•	Creare modelli di documento
•	Creare Carta Intestata
•	Creare Moduli Fax
•	Salvare il documento leggibile da tutti

Corsi Serali Computer

NAVIGARE

CREARE
REALIZZARE

Excel
•	Creare fogli di lavoro base
•	Formule di calcolo
•	Formule di ricerca
•	Creare modello per spese
•	Tabelle pivot per analisi dati

PowerPoint
•	Creare presentazione base
•	Creare modello
•	Creare presentazione con animazioni
•	Salvare per Internet
•	Pubblicare per una visione continua

Browser
•	Quali sono e quale scegliere
•	Preferiti creare ed organizzare
•	Salvare le password
•	Sincronizzare Password e Preferiti su più PC

Ricerca
•	I motori di ricerca (non esiste solo Google)
•	La ricerca dei siti
•	La ricerca delle immagini
•	La ricerca dei file musicali
•	La ricerca dei film
•	Trovare e vedere la TV in Internet (streaming)

•	La ricerca dei programmi
•	Velocizzare le ricerche

Tutela
•	Riconoscere i siti dannosi dalla ricerca
•	Escludere i siti non inetressanti o dannosi 
•	Salvaguardare il nostro PC da scarichi 
malevoli

•	Gestire e tutelare la navigazione dei figli

Photoshop
•	Creare e convertire i file 
•	Modificare sfondi e parti delle immagini
•	Ripulire una foto vecchia
•	Togliere imperfezioni e difetti a volti
•	Scontornare le immagini
•	Modificare i paesaggi
•	Applicare effetti alle nostre immagini
•	Da immagine a Disegno
•	Da immagine di oggi a immagine di ieri
•	Anticare una foto
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Siti Internet
 
•	Localizzare il CMS più adeguato
•	Installare il CMS
•	Realizzare il Db
•	Creare il layout
•	Creare la struttura
•	Creare i menù
•	Creare i contenuti
•	Pubblicare il sito
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Assessorato ai servizi sociali 
Comune di Casatenovo

Per informazioni rivolgersi al “centro diurno per anziani “ Villa Farina 
Tel. 338-28.45.394

Per iscrizioni rivolgersi presso “Negozio Randon” 
via Giovenzana 10 Casatenovo Tel. 039-920.82.65


